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ПОЛОЖЕНИЕ

о предметных комиссиях для проверки экзаменационных работ 
участников государственной итоговой аттестации по образовательным 
программам среднего общего образования, выпускников прошлых лет
в Хабаровском крае
1. Общие положения

1.1. Предметные комиссии для проверки экзаменационных работ участников государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, выпускников прошлых лет (далее – предметные комиссии) в Хабаровском крае создаются по русскому языку, математике, физике, химии, информатике и информационно-ком-муникационным технологиям, биологии, истории, географии, обществознанию, литературе, иностранным языкам (английский, немецкий, французский, испанский языки).
Предметная комиссия создается при наличии в крае участников государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования (далее – ГИА), выпускников прошлых лет, зарегистрированных для сдачи экзамена по соответствующему учебному предмету.
1.2. Персональный состав предметных комиссий ежегодно утверждается распоряжением министерства образования и науки Хабаровского края (далее – министерство) по согласованию с государственной экзаменационной комиссией Хабаровского края для проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования (далее – ГЭК).
1.3. Предметные комиссии в своей деятельности руководствуются:

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образо-вании в Российской Федерации";

- Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 26 декабря 2013 г. № 1400;

- правовыми актами и инструктивными документами министерства образования и науки Хабаровского края по вопросам организации и проведения ГИА в Хабаровском крае;

- правовыми актами и инструктивно-методическими документами Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки (далее – Рособрнадзор) по вопросам организационного и технологического сопровождения ГИА.

1.4. Организационно-технологическое обеспечение деятельности предметных комиссий осуществляет Краевое государственное бюджетное учреждение "Региональный центр оценки качества образования", выполняющее функции регионального центра обработки информации (далее –РЦОИ).
2. Состав и структура предметной комиссии
2.1. В состав предметной комиссии входят председатель, заместитель председателя, члены предметной комиссии. 

2.2. Численный состав предметной комиссии определяется ГЭК исходя из прогнозируемого количества участников ГИА по данному учебному предмету в текущем году с учетом сроков проверки ответов участников ГИА.

2.3. В состав предметной комиссии включаются специалисты, соответствующие следующим требованиям:

- наличие высшего образования;

- соответствие квалификационным требованиям, указанным в квалификационных справочниках, и (или) профессиональных стандартах;

- наличие опыта работы в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, и реализующих программы среднего общего, среднего профессионального или высшего образования (не менее трех лет);

- наличие документа, подтверждающего получение дополнительного профессионального образования, включающего в себя практические занятия (не менее 18 часов) по оцениванию образцов экзаменационных работ в соответствии с критериями оценивания по соответствующему учебному предмету, определяемыми Рособрнадзором;

- успешно прошедшие квалификационное испытание.

2.4. Для председателя, заместителя председателя, членов предметной комиссии вводятся статусы "ведущий эксперт", "старший эксперт", "основной эксперт". 

На основании решения ГЭК присвоение соответствующих статусов утверждается распоряжением министерства.

На должность председателя и заместителя председателя предметной комиссии назначаются лица со статусом "ведущий эксперт".

2.5. Организация подготовки председателей, заместителей председателей, членов предметных комиссий, а также проведение квалификационных испытаний в крае осуществляется министерством.

3. Функции, права и обязанности председателя, заместителя 
председателя предметной комиссии
3.1. Председатель предметной комиссии в рамках своей компетенции подчиняется председателю ГЭК.

3.2. Заместитель председателя предметной комиссии подчиняется председателю предметной комиссии, в отсутствии председателя выполняет его обязанности.

3.3. Председатель предметной комиссии в период подготовки и проведения ГИА осуществляет:

- организацию ежегодного обучения (обучающих семинаров) специалистов с учетом результатов анализа согласованности работы членов предметной комиссии и статистики удовлетворенных апелляций;

- представление в ГЭК предложений по составу предметной комиссии, по кандидатурам, предлагаемым для включения в состав предметных комиссий, создаваемых Рособрнадзором;

- организацию согласования подходов к оцениванию между членами предметной комиссии, проводимого в день начала проверки экзаменационных работ участников ГИА;

- подбор членов предметной комиссии со статусом "ведущий эксперт" и (или) "старший эксперт" для привлечения к рассмотрению апелляций;

- осуществление отбора работ участников ЕГЭ, вызвавших сложности в оценивании членами предметной комиссии, для последующего размещения в межрегиональном банке изображений экзаменационных работ;

- назначение членов предметной комиссии со статусом "ведущий эксперт" и (или) "старший эксперт", для осуществления третьей проверки экзаменационной работы в случае расхождения в баллах при оценивании (далее – третья проверка);

- осуществление по поручению министерства перепроверки отдельных экзаменационных работ участников ЕГЭ, сдававших экзамены на территории Хабаровского края;

- информирование ГЭК и РЦОИ о ходе проверки экзаменационных работ;

- информирование ГЭК об обнаружении некорректных заданий в контрольных измерительных материалах ЕГЭ;

- участие в рассмотрении апелляций по запросу конфликтной комиссии Хабаровского края;

- представление отчета о результатах работы предметной комиссии.

3.4. Председатель (заместитель председателя) предметной комиссии имеет право:

- давать указания членам предметной комиссии в рамках своих полномочий;

- направлять запросы в рамках своей компетенции в Федеральное государственное бюджетное учреждение "Федеральный центр тестирования", Федеральное государственное научное учреждение "Федеральный институт педагогических измерений";
- отстранять по решению ГЭК членов предметной комиссии от участия в работе предметной комиссии.
3.5. Председатель (заместитель председателя) предметной комиссии обязан:

- участвовать в ежегодных семинарах на федеральном уровне, по согласованию подходов к оцениванию заданий;

- соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, решений ГЭК, настоящего Положения;
- вести учет рабочего времени членов предметной комиссии;

- обеспечивать своевременную проверку экзаменационных работ;

- обеспечивать соблюдение конфиденциальности и режима информационной безопасности в период работы предметной комиссии;

- обеспечивать сохранность протоколов результатов проверки до их передачи в РЦОИ;

- организовывать подготовку отчета о результатах работы предметной комиссии в текущем году.
4. Функции, права и обязанности членов предметной комиссии

4.1. Распределение функций между членами предметной комиссии осуществляется в зависимости от присвоенного статуса.

Функции членов предметной комиссии со статусом "ведущий эксперт":

- проверка экзаменационных работ;

- третья проверка экзаменационных работ;

- участие в межрегиональной перекрестной проверке экзаменационных работ;

- участие в перепроверке отдельных экзаменационных работ;
- рассмотрение по направлению председателя (заместителя председателя) предметной комиссии апелляций участников ГИА;

- организация проведения обучения (обучающего семинара) для членов предметной комиссии.
4.2. Функции членов предметной комиссии со статусом "старший эксперт":

-  проверка экзаменационных работ;

- третья проверка экзаменационных работ;

- участие в межрегиональной перекрестной проверке экзаменационных работ;

- участие в перепроверке отдельных экзаменационных работ;

- рассмотрение по направлению председателя (заместителя председателя) предметной комиссии апелляций участников ГИА.

4.3. Члены предметной комиссии с категорией "основной эксперт", осуществляют первую или вторую проверку экзаменационных работ.

4.4. Члены предметной комиссии вправе:

- получать разъяснения по вопросам, касающимся процедуры проверки экзаменационных работ, применения (использования) критериев оценивания;

- обсуждать с председателем (заместителем председателя) процедурные вопросы проверки экзаменационных работ;

- требовать от председателя (заместителя председателя) организации необходимых условий труда; 
- принимать участие в обсуждении отчета о работе предметной комиссии, вносить в него свои предложения.

4.5. Члены предметной комиссии обязаны:

- проходить ежегодное квалификационное испытание, по результатам которого принимается решение о присвоении статуса;

- соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, решений ГЭК, настоящего Положения;

- вносить результаты оценивания в протокол проверки развернутых ответов участников ГИА, по окончании заполнения передавать его председателю (заместителю председателя) предметной комиссии;

- профессионально и добросовестно выполнять возложенные на него функции, соблюдать этические и моральные нормы;

- соблюдать конфиденциальность и требования информационной безопасности, запрет на использование фото и видеоаппаратуры, портативных переносных персональных компьютеров при проверке экзаменационных работ;

- информировать председателя (заместителя председателя) предметной комиссии о проблемах, возникающих при проверке экзаменационных работ;

- незамедлительно информировать ГЭК в письменной форме о случаях нарушения процедуры проверки экзаменационных работ и требований информационной безопасности, а также иных нарушениях в работе с документацией в деятельности предметной комиссии.
5. Ответственность председателя, заместителя председателя, членов предметных комиссий
5.1. Председатель, заместитель председателя, члены предметной комиссии в период выполнения своих функций признаются должностными лицами и несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей и злоупотребление служебным положением.

5.2. Председатель, заместитель председателя, члены предметной комиссии отстраняются от работы в составе предметной комиссии в случаях:

- предоставления о себе недостоверных сведений;

- утери протокола проверки экзаменационных работ;
- несоблюдения конфиденциальности и требований информационной безопасности, запрета на использование фото и видеоаппаратуры, портативных переносных персональных компьютеров при проверке экзаменационных работ;

- невыполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей.
Решение об отстранении от работы в составе предметной комиссии принимает председатель ГЭК.
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